
(KPJ/2025) TERHAD 
PERMOHONAN KAD PENGENALAN JABATAN 

JABATAN PENERANGAN MALAYSIA 
 

 
 
Nama Penuh (Huruf Besar) : ……………………………………………………………………………… 

Nama Di kad : ………………………………………………………………………………………… 

Jantina : L / P               Tarikh Lahir : …………………………. Umur : ………………….. 

No. Kad Pengenalan (Baru ) : ……………………………….Keturunan :……………………………………………………… 

MAKLUMAT PERKHIDMATAN 

Nama Jawatan :……………………………………. …………   Tarikh Mula Berkhidmat di Jab. Penerangan : ……………................. 

Taraf Perjawatan : 1.              Tetap   

 

Jenis Perkhidmatan : 1.           2.                   (1) Perkhidmatan Penerangan 

            (2) Perkhidmatan Gunasama 

Bahagian (Nyatakan dengan penuh ) …………………………………………………………………………………………………………. 

Caw / Unit : ………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

Negeri  : ………………………….. Daerah : ………………………… ……….  No. Tel. Pejabat : …………………......... 

Alamat Pejabat : …………………………………………………………………………………………………………………………………. 

    …………………………………………………………………………………………………………………………………. 

    …………………………………………………………………………………………………………………………………. 

No. Kad Lama (Sekiranya ada) : ………………………………  Tarikh Luput : ………………………………………… 

MAKLUMAT KEDIAMAN 

Alamat Rumah : …………………………………………………………………………………………………………………… 

No. Tel. Rumah : ………………………………………….  No. Tel. Bimbit : ………………………………………. 

 

Tarikh  : ………………………………………  ........................................................................................ 

                (Tandatangan Pemohon) 

**PENTING Sertakan : 1. Salinan Kad Pengenalan yang disahkan (Wajib)  

     2. Salinan Surat Penempatan (Wajib) 

Ketua Pengarah, 
Jabatan Penerangan Malaysia 
Aras 5,9-18, Menara Komunikasi, 
Lot 4G9, Persiaran Perdana, Presint 4 
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan 
62100 PUTRAJAYA 
 
Tuan, 
 
Saya sahkan bahawa butir-butir yang dinyatakan di atas adalah benar dan saya menyokong / tidak menyokong 
permohonan ini dan saya adalah bertanggungjawab terhadap tugas-tugas pemohon. 
 
Tarikh : ………………………………… 
 
 
…………………………………………………..    Nama: …………………………………………. 
                       Tandatangan                (Cop Rasmi Jabatan) 
 

UNTUK KEGUNAAN PEJABAT 
Tarikh diterima : ………………………………  Disemak oleh : ……………………………………………………………. 
No. Kad :      Diluluskan oleh : ……………………………………………………… 
                   (Tandatangan & Cop Rasmi) 
 
No. ID  :      
   
Direkodkan / Key in Data Oleh :  ………………………………………………………… Tarikh : ……………………………............... 
              Nama & Tandatangan 
 
 
           (KPJ/2025) TERHAD 
            
 
 
 
 
 

  Gambar 
(1 keping) 

 

 



 
(KPJ/2025) TERHAD 
 
PERINGATAN 
 
1. SETIAP PEMOHON HENDAKLAH MEMATUHI PERATURAN YANG TELAH DITETAPKAN. 

2. Pengeluaran Pas JAPEN adalah HAK JABATAN PENERANGAN MALAYSIA SAHAJA. Sebarang 

rayuan di atas kegagalan mendapatkannya tidak akan dilayan. 

3. Jika kehilangan Pas Jabatan, laporan polis hendaklah dibuat dan mengemukakan salinan 

laporan polis kepada Bahagian Khidmat Pengurusan dan Kewangan, Jabatan 

Penerangan Malaysia Putrajaya. 

4. Pas ini tidak boleh dipinjamkan kepada orang lain, jika ianya berlaku Pas Jabatan boleh 

ditarik balik oleh Bahagian Khidmat Pengurusan dan Kewangan, Jabatan Penerangan 

Malaysia Putrajaya pada bila-bila masa jika pemohon melanggar peraturan. 

 
 
SYARAT-SYARAT PERMOHONAN 
 
SEMUA PEMOHON BARU PERLU DISERTAKAN SALINAN DOKUMEN-DOKUMEN BERIKUT: 
 
1. SATU SALINAN KAD PENGENALAN 

2. SETIAP PEMOHON PERLU MENGISI BORANG KAD PENGENALAN JABATAN (KPJ/2025) SATU 

SALINAN. 

3. SALINAN DOKUMEN-DOKUMEN DI ATAS HENDAKLAH DISAHKAN OLEH PENGARAH 

BAHAGIAN / PENGARAH NEGERI DAN KUMPULAN PENGURUSAN DAN PROFESIONAL. 

4. PERMOHONAN HENDAKLAH DISAHKAN OLEH PENGARAH BAHAGIAN / PENGARAH NEGERI 

DAN KUMPULAN PENGURUSAN DAN PROFESIONAL TEMPAT BERTUGAS. 

5. SILA KEMUKAKAN BORANG PERMOHONAN INI LEBIH AWAL TIGA BULAN (3 BULAN) DARI 

TARIKH TAMAT TEMPOH (BAGI PERMOHONAN MEMBAHARUI). 

6. BAGI PERMOHONAN MEMBAHARUI, PAS JABATAN LAMA HENDAKLAH DISERAHKAN / 

DIKEMBALIKAN KE BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN DAN KEWANGAN, JABATAN 

PENERANGAN MALAYSIA PUTRAJAYA BAGI TUJUAN PELUPUSAN. 

7. BAGI SETIAP PAS JABATAN YANG HILANG PERLU MENGEMUKAKAN SALINAN REPORT POLIS. 

8. BAGI PEGAWAI YANG TELAH BERTUKAR ATAU TELAH BERHENTI BERTUGAS DI JAPEN, PAS 

JABATAN INI HENDAKLAH DIKEMBALIKAN KE BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN DAN 

KEWANGAN PUTRAJAYA UNTUK TUJUAN PELUPUSAN DAN MENJADI TANGGUNGJAWAB 

PENGARAH BAHAGIAN / PENGARAH NEGERI UNTUK TINDAKAN SELANJUTNYA. 

 
*Saya bersetuju dan faham dengan syarat-syarat di atas. 
 
       ………..………..…………………………………… 
       Nama Pegawai : 
       Jawatan    : 
       Tarikh     :  
 
 
 
           (KPJ/2025) TERHAD 


